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1、生产人员必须严格服从生产主管人员领导，按照生产主管规定的时间要求出入生产创所进行上下班；
2、生产人员在工作场所工作时间严禁携带手机及其他电游玩具；
3、严禁将餐品、便当、饮料盒等带入生产场所，严禁场内吸烟；
4、严格按照规定使用、管理、收集、摆放生产工器具；
5、原材料进场前必须先规划、清理场地，严格规范摆放，严禁乱摆乱放和无序摆放；
6、原材料外包装物拆除要分类处理。对于有二次利用价值的包装物要妥善收集管理。对于没有利用价值的包装垃圾要随手收集放入垃圾箱，严禁乱扔乱放造成环境脏乱，给打扫卫生人员增加工作量；
7、对于自己不熟悉的机械设备，未经培训和授权的人员严禁操作和使用；
8、生产主管人员要严格做好安全保卫工作，密切关注生产场所门窗安全性能，严格加强对生产车间及公司大门的开关管控，每天早晚及中途上下班按时开关及上锁；
9、生产主管人员要严格加强对新上岗试用期人员及外协工作人员的监督管理，新上岗试用期人员及外协工作人员必须在生产主管人员的陪同和监督下才能进行其规定范围内的工作，不得单独留守在生产场所；
10、生产人员要做好安全用电、节能降耗工作，严禁乱拉电线，对照明灯及电风扇等用电设备要做到刚需利用，随手关闭，节约用电。
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